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TRÁMITE DE LOCALIZACIÓN DE EXPEDIENTE 
Y COPIA DE DOCUMENTOS 

 
 

INSTRUCCIONES: Llenar los campos con la información requerida, presentar este documento firmado en las 
oficinas de la Secretaría de Desarrollo Sustentable para cotejar que la información recibida sea la necesaria 
para realizar el trámite de búsqueda y localización. 
 
I.- DATOS DEL SOLICITANTE: 
Nombre, teléfono local, número celular y correo electrónico para recibir notificaciones 
_______________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________ 
 
AVISO IMPORTANTE: En caso de NO proporcionar teléfono y correo electrónico las notificaciones se harán por 
medio de instructivo que se fijará en la Tabla de Avisos en un lugar visible de la Secretaría de Desarrollo Sustentable 
del Estado de Nuevo León en el piso número 26 de la Torre Administrativa de Gobierno. 
 
II.- SOLICITO: 
Mencionar: Qué solicita, modalidad de la entrega de la información (copias simples o certificadas de documentos y/o 
planos), e información adicional. 
_______________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________ 
 
III.- INFORMACION REQUERIDA PARA REALIZAR LA BUSQUEDA 
AVISO IMPORTANTE: El archivo de esta Secretaría se encuentra clasificado por: 1) Expedientes Administrativos o 2) 
Libros de Actas, favor de proporcionar la información completa en cualquiera de los dos casos, de no ser así NO se 
podrá llevar acabo la búsqueda: 

 

 Número de expediente administrativo  
______________________________________ 

 Año del expediente administrativo 
______________________________________ 

 Fraccionamiento/colonia y municipio  
______________________________________ 

 

 Número de Punto y Acta del acuerdo 
______________________________________ 

 Número de Oficio 
______________________________________ 

 Tipo de Tramite (edificación, fusión, 
subdivisión, etc.) 
______________________________________ 

 

 Nombre del propietario que realizó el trámite por el cual se abrió el expediente (inicial) 
_________________________________________________________________________________________ 

 
 
El Pago de Derechos por Búsqueda y Localización del Expediente NO garantiza la localización del mismo por lo 
que la resolución podrá ser o no favorable respecto de la solicitud. En ningún caso procederá la devolución del 
monto pagado por Derechos por Búsqueda y Localización. 
 

 
 
 

_____________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE 

_____________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

 

AVISO DE PRIVACIDAD 
De conformidad con los artículos 91 y 141 y demás relativos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Nuevo 
León vigente, los datos personales recabados en el presente formato de solicitud, serán protegidos, incorporados y tratados e n el sistema de datos 
personales del sujeto obligado ante el cual se presentan, estos no podrán ser difundidos sin el consent imiento de su titular. El propósito de los 
datos aquí recabados es para el ejercicio de las atribuciones legales conferidas a esta dependencia y solamente podrán ser ut ilizados en los 
términos establecidos en la Ley de la materia. En relación a los datos personales indicados, los particulares podrán ejercer el derecho de acceso, 
rectificación, cancelación u oposición ante la oficina de información pública del sujeto obligado que los posea. 


